ОТЧЕТ

о работе отдела по работе с общественными педагогическими организациями МАНОУ НТДУ

с 13-17.04.2020
	№ п\п
	Мероприятие
	Ответственный
	Дата/время
	Место               проведения

	1. 
	Проведение on-line совещания с работниками отдела по уточнению задач на неделю 13-17.04.2020 г.
	Новокшонова Н. Г.
	13 апреля


	Удаленно
On-line

	2. 
	Подготовка Положения об отделе по взаимодействию с общественными организациями.
	Новокшонова Н. Г.
	14 - 15 апреля


	Удаленно


	3. 
	Изучение, анализ материалов для подготовки Программы семинарских занятий «Наставничество – новый формат» на 2020 год. Создание и систематизация Базы данных для дальнейшей подготовки содержания совещаний, семинаров – практикумов.
	Новокшонова Н. Г.
	15 апреля
	Удаленно


	4. 
	Корректировка Должностных инструкций специалистами отдела.
	Специалисты отдела
	16 апреля
	Удаленно



	5. 
	Подготовка Программы семинарских занятий «Наставничество – новый формат» на 2020 год.
	Новокшонова Н. Г.
	16 - 17 апреля
	Удаленно


	6. 
	Подготовка отчета о реализации плана деятельности отдела за неделю. 
	Новокшонова Н. Г.
	17 апреля
	Удаленно


	7. 
	Обмен необходимыми для работы документами.
	Новокшонова Н. Г.

Специалисты отдела
	В течение недели
	Удаленно

Через рабочую почту

	8. 
	Проведение on-line совещания с работниками отдела по анализу и обсуждению итогов недели, выявления проблем. 
	Новокшонова Н. Г.
	17 апреля
	on-line

	9. 
	Осуществление моральной поддержки ветеранов,  находящихся на самоизоляции, через телефонную связь: 10 чел.
	Шенделюк Н. П.
	В течение недели
	Удаленно


	10. 
	Взаимодействие с профсоюзной организацией с целью доставки продуктовых наборов  ветеранам, не  имеющим родных (сотрудниками ГК профсоюза доставлены продукты  9 ветеранам старше 65 лет: Алейниковой Л.М.,   Погорелкиной З.Д.,  Беренштейн В.М., Перезоловой А.А., Суворовой Л.П., Хворостовой  К.А., Кругловой М.И., Черноголовой В.В., Кашиной Э.В.).
	Шенделюк Н. П.
	В течение недели
	Удаленно


	11. 
	Поздравление юбиляра Фурс В.И. с 85-летним юбилеем по телефону от имени МАНОУ НТДУ 
	Шенделюк Н. П.
	14 апреля
	Удаленно


	12. 
	Оказание помощи ветерану педагогического труда, заслуженному учителю Закревской Э.И. в покупке продуктов,  лекарств,  оплате коммунальных платежей.
	Шенделюк Н. П.
	В течение недели
	Удаленно


	13. 
	Контакт с юристом ГК профсоюза Трофимовой О.А. по   итогам проверки проекта Коллективного трудового договора МАНОУ НТДУ.
	Шенделюк Н. П.
	В течение недели
	Удаленно


	14. 
	Взаимодействие с музыкальным руководителем по подготовке к мероприятиям ко Дню Победы.
	Шенделюк Н. П.
	В течение недели
	Удаленно


	15. 
	Контроль рабочего времени сторожей.
	Ведерникова Н. П.
	В течение недели
	Удаленно


	16. 
	Контроль и организация санитарной обработки помещения.
	Ведерникова Н. П.
	В течение недели
	Удаленно


	17. 
	Сбор (получение) и передача счетов за оказанные услуги главному бухгалтеру МАНОУ НТДУ.
	Ведерникова Н. П.
	В течение недели
	Удаленно


	18. 
	Дополнительный инструктаж сторожей об обработке рабочего места.
	Ведерникова Н. П.
	В течение недели
	Удаленно



Новокшонова Н. Г.
