ОТЧЕТ

 о работе отдела ПФДО МАНОУ «Нижнетагильский Дом Учителя»
 период с 20.04.2020 года по 25.04.2020 года 
	№ п/п 
	Содержание деятельности
	Дата
	Примечание

	1
	Работа с тех. поддержкой и учреждениями дополнительного образования по вопросам перехода на дистанционное обучение по сертифицированным программам, по сертификации программ на новый учебный год
	20.04.2020-21.04.2020
	Работа по телефону, через мессенджеры Whats, Viber, Teleqram, электронную почту.

	2
	Работа по обращению родителя по активации сертификата и внесения изменений в персональные данные ребенка. 
	20-22.04.2020
	Ответ на обращение отправлен 20.04.2020 Басовой Т.В.

Работа с родителем по телефону. Срок контроля: 15.05.2020

	3
	Подача заявки на программу переподготовки «Менеджмент в образовании» (300 часов) 
	21.04.2020
	Заполнена электронная форма

	4
	Работа с экономистом Гончаровой А.В. по вопросу перерасхода денежных средств по договорам ПФ в текущем учебном году  
	22.04.2020
	Подготовлено два отчета по текущим программам ПФ.  Отправлено 22.04.2020 экономисту Гончаровой А.В. 

	5
	Еженедельный сбор и обработка статистических данных по реестрам программ, зачислению учащихся и активации сертификатов. 
	22.04.2020
	Отчет отправлен 22.04.2020 

Басовой Т.В.

	6
	Информирование УДО о проведении рабочей встречи «Сертификат - возможность» с привлечением родителей МО Нижний Тагил в формате стрим через трансляцию на YouTube 
	22.04.2020
	Работа по телефону, через мессенджеры Whats, Viber, Teleqram, электронную почту.

	7
	Работа с экономистом Гончаровой А.В. по вопросу планирования денежных средств по договорам ПФ в 2020-2021 учебном году
	23.04.2020
	Отправлен запрос в УДО по выполнению человеко/часо в текущем учебном году. Срок контроля: 01.05.2020

	8
	Информирование УДО о предоставлении информации по реализации программ дополнительного образования детей с ОВЗ и инвалидностью 
	23.04.2020
	Отправлен запрос в УДО. Срок контроля: 28.04.2020

	9
	Подготовка документов для зачисления на программу переподготовки «Менеджмент в образовании» (300 часов)
	23-24 апреля 2020
	Документы отправлены 24.04.2020 года в  ГАНОУ СО «Дворец молодёжи» г. Екатеринбург

	10
	Подготовка данных для доклада главы города. Раздел «Доля детей в возрасте 5 - 18 лет, получающих услуги по дополнительному образованию»
	24.04.2020
	

	11
	Консультации для УДО по вопросам:

- перерасхода денежных средств по договорам ПФ в текущем учебном году  

- планирования денежных средств по договорам ПФ в 2020-2021 учебном году

- заполнению отчета по реализации программ дополнительного образования детей с ОВЗ и инвалидностью
	24.04.2020
	Работа по телефону, через мессенджеры Whats, Viber, Teleqram, электронную почту с директорами УДО и заместителями. 

	12
	Сверка загруженных данных по цене и стоимости программ ПФ в Навигаторе с данными УДО с целью предотвращения перерасхода денежных средств ПФ 
	24.04.2020
	Отчет отправлен 24.04.2020 экономисту Гончаровой А.В.

	13
	Участие в рабочей встрече «Сертификат - возможность» с привлечением родителей МО Нижний Тагил в формате стрим через трансляцию на YouTube 
	25.04.2020 в 12.30 
	Организатор: Институт развития персонифицированных систем управления г. Москва 


